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คู่มือการใช้งานระบบ สำหรับผู้ใช้งาน 

บทนำ 

เว็บแอปพลิเคชัน ศูนย์ราชการฯ พารวย e-Reservation เป็นระบบจองพื้นที่เช่าออนไลน์ โดยเป็นวัตถุประสงค์ของทาง 

บริษัท ธนารักษ์พัฒนาสินทรัพย์ จำกัด (ธพส.) เพื่อยกระดับมาตรฐานการประมูล พื้นที่เช่าพาณิชย์ภายในศูนย์ราชการฯ  

แจ้งวัฒนะ เพื ่อสร้างความเป็นธรรม โปร่งใส และตรวจสอบได้ โดยจะเปิดให้ผู ้สนใจเช่าพื ้นที ่พาณิชย์เข้ายื ่นประมูล 

“ค่าธรรมเนียมการจัดให้เช่า” ซึ่ง ธพส. จะเป็นผู้กำหนดค่าธรรมเนียมขั้นต่ำที่ใช้ในการประมูล โดยคำนวณจากอัตราค่าเช่า

และค่าบริการส่วนกลาง ตามสัดส่วนระยะเวลาจัดการให้เช่า และจะเริ่มนำมาตรฐานดังกล่าวมาใช้ ผ่านทางระบบการจอง

พื้นที่เช่าออนไลน์ ทั้งนี้ เมื่อมีพื้นที่ว่างให้เช่า ธพส. จะปิดประกาศการเปิดประมูลให้ทราบล่วงหน้า บริเวณพื้นที่เช่าพาณิชย์ที่

จะนำออกประมูล บอร์ดประชาสัมพันธ์ภายในอาคารธนพิพัฒน์ซึ่งเป็นที่ทำการของ ธพส.  

ผู้ใช้งานสามารถใช้งานการจองพื้นที่ผ่านเว็บไซต์ได้ โดยสามารถค้นหาพื้นที่ จองพื้นที่เช่า ตรวจสอบสถานะของพื้นที่เช่า 

และดาวน์โหลดเอกสาร ซึ่งมีพื้นที่เช่าที่เปิดให้บริการ ได้แก่ พื้นที่เช่าพาณิชย์ พื้นที่ลานอเนกประสงค์ พื้นที่ประชาสัมพันธ์ 

นอกจากนี้ภายในอาคารยังมีสิ่งอำนวยความสะดวกต่าง ๆ ที่รองรับการใช้งานของผู้ใช้งานอีกด้วย 

 

บทท่ี 1 การใช้งานท่ัวไป 

การใช้งานเว็บแอปพลิเคชัน ศูนย์ราชการฯ พารวย e-Reservation เพื่อใช้งานการจองพื้นที่เช่า ในหน้าแรกการใช้งาน

จะประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้  

ส่วนที่ 1 แสดงแถบเมนูการใช้งาน ประกอบไปด้วยเมนู ได้แก่ เมนูหน้าแรก เมนูค้นหาพื้นที่เช่า เมนูดาวน์โหลด เมนูติดต่อเรา  

เมนูจองพื้นที ่และเมนูเข้าสู่ระบบ 

ส่วนที่ 2 แสดแถบเมนูช่วยเข้าถึงส่วนของเนื้อหาที่ผู้ใช้งานต้องการเรียกด ู

ส่วนที่ 3 แสดงรูปภาพสไลด์โชวข์องเว็บไซต ์
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ส่วนที่ 4 แสดงรายละเอียดของขั้นตอนการเช่าพื้นที่ โดยผู้ใช้งานที่ต้องการจองพื้นที่เช่าในเว็บไซต์ จะต้องทำการลงทะเบียน

ผู้ใช้งาน>>จองพื้นที่เช่า>>ชำระเงิน เมื่อทำครบขั้นตอน จึงจะสามารถเช่าพื้นที่ได้ สามารถกดที่ปุ่ม “จองพื้นที่เช่าได้ที่นี่” เพื่อ

ไปยังหน้าแบบฟอร์มขอจองพื้นที่ได ้

ส่วนที่ 5 แสดงแผนผังบริเวณพื้นที่ให้เช่า และรายละเอียดพื้นที่เช่าที่เปิดให้บริการ 
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ส่วนที่ 6 แสดงข้อมูลสิ่งอำนวยความสะดวก และแผนผังที่ตั้งอาคาร  
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1.1. การเข้าสู่ระบบ 
การเข้าสู่ระบบ ผู้ใช้งานที่ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว สามารถกดที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อกรอกแบบฟอร์มสำหรับ 

เข้าสู ่ระบบได้ โดยกรอกข้อมูล อีเมล และ รหัสผ่าน จากนั ้นกดที ่ปุ่ม “เข้าสู ่ระบบ” ระบบจะไปยังหน้าแรกเว็บไซต์  

โดยเว็บเบราว์เซอร์ที ่ควรใช้สำหรับการใช้งานเว็บไซต์ศูนย์ราชการฯ พารวย e-Reservation ได้แก่ Google Chrome, 

Mozilla Firefox, Microsoft Edge หรือ Safari รุ่นล่าสุด 
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1.2. การลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
สำหรับผู้ใช้งานที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนสมาชิก ให้ทำการลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบ โดยกดที่ปุ่ม “ลงทะเบียนที่นี่” 

ระบบจะไปยังหน้าแบบฟอร์มลงทะเบียน 
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กรอกข้อมูลเพื ่อใช้ในการติดต่อกลับ และลงทะเบียนเช่าพื ้นที่ กรอกข้อมูล ได้แก่ ชื ่อ นามสกุล หมายเลข

โทรศัพท์มือถือ อีเมล รหัสผ่าน ยืนยันรหัสผ่าน (รหัสผ่านจะต้องมีความยาว 8 ตัวอักษรขึ้นไป, ห้ามตั้งรหัสผ่านเป็นตัวอักษร 

หรือตัวเลขทั้งหมด, ตัวอักษรผสมกับตัวเลข โดยมีตัวเลขตั้งแต่ 2 ตัวขึ้นไป ) กดยอมรับยอมรับเงื ่อนไขของบริษัทฯและ

นโยบายความเป็นส่วนตัว และกดยอมรับเงื่อนไขและนโยบายข้อมูลส่วนบุคคล จากนั้นกดที่ปุ่ม “ลงทะเบียน” เพื่อทำการส่ง

ข้อมูลลงทะเบียนไปยังระบบ  
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1.3. การกู้คืนรหัสผ่าน 
กรณีที่ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านสำหรับการเข้าสู่ระบบเว็บไซต์ ให้กดที่ปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” ระบบจะไปยังหน้าลืมรหัสผ่าน 

จากนั้นกรอกอีเมลที่ทำการสมัครสมาชิกในช่องอีเมล และกด “ส่ง” เพื่อส่งการตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ไปยังอีเมล ผู้ใช้งานเข้าไปกด

ลิงก์จากในอีเมล กรอกข้อมูลรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกรหัสผ่านใหม่” ระบบจะแสดงข้อความแจ้งว่า 

“เปลี่ยนรหัสผ่านสำเร็จ” 
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1.4. การเรียกดู และแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
ผู้ใช้งานที่ทำการเข้าสู่ระบบแล้วสามารถเรียกดู เพิ่มข้อมูลส่วนตัว และแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ โดยกดที่ชื่อผู้ใช้งาน

บริเวณด้านขวาบน เมื ่อกดแล้วจะแสดงเมนูย่อย ได้แก่ Dashboard ข้อมูลส่วนตัว และออกจากระบบ เลือกที่เมนู  

“ข้อมูลส่วนตัว” ระบบจะไปยังหน้าข้อมูลส่วนตัว 

 

หน้าข้อมูลส่วนตัว จะแสดงข้อมูลของผู้ใช้งาน ได้แก่ รูปโปรไฟล์ ชื่อ-นามสกุล หมายเลขโทรศัพท์ อีเมล Line ID  

เลขประจำตัวประชาชน รายละเอียดหน่วยงาน และเอกสารของฉัน ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยกดที่ปุ่ม “แก้ไข” 

ระบบจะไปยังหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว  
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ผู ้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลและเพิ ่มข้อมูล ได้แก่ ข้อมูลส่วนตัว เลือกประเภทบุคคล (บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล)  

กรอกข้อมูลที่อยู่ เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลหรือเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดที่ปุ่ม “บันทึก” เพื่อทำการส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ  
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หากเลือกประเภทบุคคลเป็น นติบิคุคล ให้กรอกรายละเอียดหน่วยงานสำหรับออกใบกำกับภาษี เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

ให้กดที่ปุ่ม “บันทึก” เพื่อทำการส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

 

หากต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ไปที่แบบฟอร์มเปลี่ยนรหัสผ่านบริเวณด้านล่าง กรอกข้อมูล ได้แก่ รหัสผ่านเดิม รหัสผ่านใหม่ 

และยืนยันรหัสผ่านใหม ่จากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก” ระบบทำการเปลี่ยนรหัสผ่านของผู้ใช ้
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1.4.1 การอัปโหลดเอกสารของฉัน 
ในหน้าข้อมูลส่วนตัว ผู้ใช้งานสามารถอัปโหลดเอกสารประกอบการเช่าพื้นที่ ได้แก่ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร หนังสือรับรองบริษัท และใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม โดยกดที่ปุ่ม  จากนั้นเลือกไฟล์ 

ที่ต้องการอัปโหลด เพื่ออัปโหลดเอกสารไปยังระบบ หากต้องการลบไฟล์ ให้กดที่ปุ่ม  
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1.5. การดาวน์โหลดเอกสาร 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ โดยไปที่เมนู “ดาวน์โหลด” ระบบจะไปยังหน้ารายการเอกสาร ผู้ใช้งานเลือก

เอกสารที่ต้องการดาวน์โหลด จากนั้นกดปุ่ม  เพื่อทำการดาวน์โหลดเอกสาร 
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1.6. การเรียกดูข้อมูลติดต่อเรา 
ผู้ใช้งานที่ต้องการติดต่อกับบริษัท ธนารักษ์พัฒนาสินทรัพย์ จำกัด สามารถส่งเรื่องที่ต้องการติดต่อไปยังบริษัทได้  

โดยไปที่เมนู “ติดต่อเรา” ระบบจะไปยังหน้าติดต่อเรา ในหน้าติดต่อเราจะแสดงรายละเอียด ได้แก่ เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร 

แผนที่ แผนผังที่ตั้งอาคาร และอีเมล ผู้ใช้งานสามารถส่งเรื่องที่ต้องการติดต่อ โดยกรอกรายละเอียด ได้แก่ ชื่อ นามสกุล  

เบอร์โทรศัพท์ อีเมล และเรื่องที่ต้องการติดต่อ จากนั้นกดที่ปุ่ม “ส่ง” ระบบทำการส่งข้อมูลไปยังผู้ดูแลระบบ  
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บทท่ี 2 การค้นหาพ้ืนท่ีเช่า 

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาพื้นที่เช่าได้ โดยกดไปที่เมนู “ค้นหาพื้นที่เช่า” ระบบจะไปยังหน้าค้นหาพื้นที่เช่า สามารถเรียกดู

พื้นที่เช่าบนแผนผัง และค้นหาพื้นที่เช่าตามประเภทธุรกิจได ้โดยมีขั้นตอนการค้นหา และเรียกดูพื้นที่เช่า 2 วิธี ดังนี้ 

 

วิธีที่ 1 เรียกดูพื้นที่เช่าบนแผนผัง  

1. เลือกอาคารและชั้นที่ต้องการเช่าพื้นที่ จะแสดงแผนผังของพื้นที่เช่าที่เลือก  
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2. กดที่พื ้นที ่บนแผนผังที ่ต้องการดูข้อมูล จะแสดง Pop up รายละเอียดแบบย่อของพื้นที ่เช่า แสดงรูปภาพพื้นที ่เช่า  

และปุ่มจองพื้นที่ (กรณีพื้นที่ที่เลือกมีผู้เช่าแลว้ จะไม่แสดงปุ่ม “จองพื้นที่”) 

3. กดที่ปุ่ม “จองพื้นที่” เพื่อไปยังหน้าแบบฟอร์มขอจองพื้นที่ที่เลือกได้ (หากผู้ใช้งานยังไม่ได้เข้าสู่ระบบ เมื่อกดที่ปุ่มจองพื้นที่

เช่าระบบจะไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ)  

 

ผู้ใช้งานสามารถกดที่จุด  บนแผนผัง เพื่อดูรูปพื้นที่เช่าแบบ 360 องศาได ้

 
 

  

2 

3 

กดท่ีจุดเพ่ือดูรูป 360 องศา 

กดท่ีพ้ืนท่ี 
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วิธีที่ 2 ค้นหาจากประเภทธุรกิจ และสถานะของการเช่า 

1. เลือกอาคารและชั้นที่ต้องการเช่าพื้นที่ จะแสดงแผนผังของพื้นที่เช่าที่เลือก  

2. เลือกประเภทธุรกิจ หรือเพิ่มคำค้นหา จากนั้นกดที่ปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูลพื้นที่ของประเภทที่เลือก 

สามารถกดค้นหาจากสถานะของพื้นที่ ได้แก่ มีผู้เช่า พื้นที่ว่าง กำลังเปิดประมูล  

3. แสดงผลการค้นหาที่พบ โดยจะแสดง รหัสพื้นที่ ชื่อพื้นที่ ขนาดพื้นที่ และสถานะ 

4. กดที่ปุ่ม “จองพื้นที่” เพื่อไปยังหน้าแบบฟอร์มขอจองพื้นที่ที่เลือกได้ (กรณีพื้นที่มีผู้เช่าแล้ว จะไม่แสดงปุ่ม “จองพื้นที่” 

หากผู้ใช้งานยังไม่ได้ทำการเข้าสู่ระบบ เมื่อกดที่ปุ่มจองพื้นที่เช่าระบบจะไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ) 

 

 

1 

2 

3 

4 
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บทท่ี 3 การจองพ้ืนท่ีเช่า 

ผู้ใช้งานที่ต้องการจองพื้นที่จะต้องทำการลงทะเบียน และเข้าสู ่ระบบการใช้งานก่อนจึงจะสามารถจองพื้นที่ได้  

เมื่อทำการเข้าสู่ระบบแล้ว ใหก้ดไปที่เมนู “จองพื้นที่เช่า” ระบบจะไปยังหน้าแบบฟอร์มขอจองพื้นที ่

 

ขั้นตอนสำหรับการจองพื้นที ่

ผู ้ใช ้งานที ่ต ้องการจองพื ้นที่ผ ่านเว ็บไซต์ จะต้องทำการลงทะเบียนผู ้ใช ้งาน>>จองพื ้นที ่ เช ่า>>ชำระเงิน  

เมื่อทำครบตามขั้นตอนแล้ว จึงจะสามารถใช้งานพื้นที่ได้ 
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หน้าแบบฟอร์มขอจองพื้นที่จะประกอบไปด้วย 3 ส่วนหลัก ๆ ได้แก่ กรอกข้อมูลการจองพื้นที่ กรอกข้อมูลผู้เช่า และ

อัปโหลดเอกสารประกอบ โดยมีวิธีการจองในแต่ละส่วน ดังนี้ (สำหรับส่วนที่ 1 จะแบ่งการกรอกแบบฟอร์มขอจองพื้นที่ 

ตามประเภทพื้นที)่  

ส่วนที่ 1 จองพื้นทีป่ระเภทพื้นที่เช่า  

1. เลือกประเภทพื้นที่เช่าเป็น “พื้นที่เช่า”  

2. เลือกบริเวณพื้นที่เช่า กำหนดระยะเวลาในการเช่า และเลือกรหัสพื้นที่เช่าที่ต้องการ (หากต้องการเพิ่มพื้นที่ ให้กดที่ปุ่ม 

) 

3. กรอกแบบแจ้งความประสงค์ขอใช้พื้นที่ โดยจะต้องกรอกข้อมูล ได้แก่ ชื่อร้านค้า รายละเอียดร้านค้า ผลิตภัณฑ์หลัก 

ผลิตภัณฑ์รอง และเลือกประเภทธุรกิจ 

4. กดที่ปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 2  

 

1 

2 

3 

4 

กดเพ่ือดูรูปภาพขนาดใหญ่ 

กดเพ่ือดูรูปภาพขนาดใหญ่ 

กดดูคำอธิบาย 
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ส่วนที่ 1 จองพื้นทีป่ระเภทพื้นที่ประชาสัมพันธ์  

1. เลือกประเภทพื้นที่เช่าเป็น “พื้นที่ประชาสัมพันธ์”  

2. เลือกบริเวณพื้นที่เช่า กำหนดระยะเวลาในการเช่า และเลือกรหัสพื้นที่ประชาสัมพันธ์ที่ต้องการ เลือกขนาดของพื้นที่

ประชาสัมพันธ์ที่ต้องการจอง โดยกำหนดพื้นที่เป็นตัวเลขในช่องขนาดพื้นที่ หากต้องการใช้พื้นที่ทั้งหมดให้ติ๊กที่ปุ่มใช้เต็มพื้นที่

เพื่อเลือกพื้นที่ทั้งหมดได ้(หากต้องการเพิ่มพื้นที่ให้กดที่ปุ่ม ) 

3. กรอกแบบแจ้งความประสงค์ขอใช้พื้นที่ โดยจะต้องกรอกข้อมูล ได้แก่ ชื่อโครงการ รายละเอียดโครงการ และเลือก 

ประเภทธุรกิจ 

4. กดที่ปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 2  

 

1 

2 

3 

4 

กดดูรูปภาพขนาดใหญ่ 

กดดูรูปภาพขนาดใหญ่ 

กดดูคำอธิบาย 
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ส่วนที่ 1 จองพื้นทีป่ระเภทพื้นที่ลานอเนกประสงค ์ 

1. เลือกประเภทพื้นที่เช่าเป็น “พื้นทีล่านอเนกประสงค์”  

2. เลือกบริเวณพื้นที่เช่า เลือกรหัสพื้นที่กิจกรรม (หากเลือกมากว่า 1 รหัสพื้นที่ จำเป็นจะต้องเลือกพื้นที่ที่รหัสติดกันเท่านั้น 

เช่น BM-2-001 และ BM-2-002) และเลือกขนาดของพื้นที่กิจกรรมที่ต้องการจอง โดยกำหนดพื้นที่เป็นตัวเลขในช่องขนาด

พื้นที ่หากต้องการใช้พื้นที่ทั้งหมดให้ติ๊กที่ปุ่มใช้เต็มพื้นที่เพื่อเลือกพื้นที่ทั้งหมดได้ (หากต้องการเพิ่มพื้นที่ให้กดที่ปุ่ม ) 

3. กำหนดระยะเวลาที่จัดสถานที่-วันที่สิ้นสุด วันที่จัดกิจกรรม-วันที่สิ้นสุด และวันที่รื้อถอน-วันที่สิ้นสุด 

4. กรอกแบบแจ้งความประสงค์ขอใช้พื ้นที่ โดยจะต้องกรอกข้อมูล ได้แก่ ชื่อกิจกรรม รายละเอียดกิจกรรม และเลือก 

ประเภทธุรกิจ 

5. กดที่ปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 2  

 

1 

2 

3 

5 

4 

กดดูรูปภาพขนาดใหญ่ 

กดดูรูปภาพขนาดใหญ่ กดดูคำอธิบาย 
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ส่วนที่ 2 กรอกข้อมูลผู้เช่า  

1. กรอกข้อมูลที่อยู่นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา (หากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลที่อยู่นิติบุคคล/บุคคลธรรมดาในหน้าข้อมูลส่วนตัวแล้ว 

จะแสดงข้อมูลส่วนนี้บนแบบฟอร์ม)  

2. กรอกข้อมูลการติดต่อ (หากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลการติดต่อในหน้าข้อมูลส่วนตัวแล้ว จะแสดงข้อมูลส่วนนี้บนแบบฟอร์ม)   

3. กรอกที ่อยู ่สำหรับออกใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี (สามารถใช้ข ้อมูลที่อยู่น ิติบ ุคคล/บุคคลธรรมดาได้ โดยกดที ่ปุ่ม  

“ที่อยู่นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา” หรือกรอกข้อมูลที่อยู่อื ่น โดยกดที่ปุ่ม “ที่อยู่อื ่น” จากนั้นกรอกข้อมูลที่อยู่สำหรับออก

ใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี)  

4. กดที่ปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 3 

 
  

1 

2 

3 

กดดูคำอธิบาย 
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ขั้นตอนที่ 3 อัปโหลดเอกสารประกอบ 

เอกสารที่ต้องอัปโหลด เพื่อใช้ประกอบการจองพื้นที่ มีดังนี ้

1. สำเนาหนังสือรับรองบริษัท 

2. สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) 

3. สำเนาบัตรประชาชนของผู้เช่า 

4. สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร 

5. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เช่ารายเดิม/ผู้เช่ารายใหม่ (ถ้ามี) 

6. หนังสือยินยอมให้เปลี่ยนชื่อจากผู้เช่าเดิม 

7. รูปถ่ายของผู้เช่าขนาด 2 นิ้ว ถ่ายไม่เกิน 2 เดือน จำนวน 2 รูป 

สามาถติ๊กที่ปุ่ม “เลือกไฟล์” เพื่อเลือกเอกสาร สำเนาหนังสือรับรองบริษัท, สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20),  

สำเนาบัตรประชาชนของผู้เช่า และสำเนาหน้าบัญชีธนาคาร ที่ได้อัปโหลดไว้ในหน้าข้อมูลส่วนตัว เพื่อนำมาใช้ประกอบการ

จองพื้นที่ได ้

 

อัปโหลดเอกสาร โดยกดที่ปุ่ม  จากนั้นเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกรอกรายละเอียดเอกสาร (หากต้องการ

เพิ ่มรายการเอกสารให้กดที่ปุ่ม  ) เมื ่อทำการอัปโหลดเอกสารและเพิ่มรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้กดที่ปุ่ม 

“บันทึก” เพื่อบันทึกการจอง และรอการติดต่อกลับจากเจ้าหน้าที ่

3 

2 

1 

กดเลือกไฟล์ 
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บทท่ี 4 การตรวจสอบข้อมูลการจอง 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลการจองได้ โดยกดที่ชื ่อผู ้ใช้งาน จะแสดงเมนูย่อย ให้เลือกที่เมนู “Dashboard”  

ระบบจะไปยังหน้ารายการจองพื้นที่เช่า  

 

หน้ารายการจองพื้นที ่เช่า จะแสดงข้อมูลการจองพื้นที ่เช่าทั ้งหมดของผู ้ใช้งาน แสดงรายละเอียดของชื ่อรายการจอง  

พื้นที่จอง รหัสพื้นที่ วันที่เช่า-วันที่สิ้นสุด จำนวนวัน สถานะการจอง และสถานะการชำระเงิน  

การเรียกดูรายละเอียดการจอง ให้ผู้ใช้งานสามารถกดที่ปุ่ม  เพือ่ไปยังหน้ารายละเอียดแบบฟอร์มขอจองพื้นที่เช่า  
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หน้ารายละเอียดแบบฟอร์มขอจองพื้นที่เช่าแสดงรายละเอียด ได้แก่ สถานะการจอง สถานะการชำระเงิน รายการค่าใช้จ่าย

เบื้องต้น สรุปรายการค่าใช้จ่ายเบื้องต้น บริเวณพื้นที่เช่า แบบแจ้งความประสงค์ขอใช้พื้นที่ ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี  

ผู้ติดต่อ และเอกสารประกอบ หากต้องการพิมพ์เอกสาร ให้กดที่ปุ่ม  เพื่อพิมพเ์อกสารได ้ 

 

อ 
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การยกเลิกรายการจอง ให้ผู้ใช้งานสามารถกดที่ปุ่ม  จากนั้นกด OK เพื่อทำการยกเลิกรายการจอง 

 

การค้นหารายการจองพื ้นที ่ เช ่า ผู ้ใช ้งานสามารถค้นหารายการจองได้ โดยสามารถค้นหาจากรายการจองพื ้นที่  

รหัสพื้นที่ วันที่เช่า-วันที่สิ้นสุด สถานะการจอง และสถานะการชำระเงิน  

 
  



 

26 

 

ค้นหาจาก รายการจองพื้นที่ กดที่ช่องค้นหา พิมพ์คำค้นหา จากนั้นกด Enter หรือกดที่รายการค้นหาที่พบ 

 

ค้นหาจาก รหัสพื้นที ่กดที่ช่องค้นหา พิมพ์คำค้นหา จากนั้นกด Enter หรือกดที่รายการค้นหาที่พบ 

 

ค้นหาจาก วันที่เช่า ให้เลือกวันที่เริ่มต้น และเลือกวันที่สิ้นสุด  
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ค้นหาจาก สถานะการจอง ให้เลือกสถานะ ได้แก่ อยู่ระหว่างพิจารณา อนุมัติแล้ว ไม่อนุมัติ รายการถูกยกเลิก 

 

ค้นหาจาก สถานะการชำระเงิน ให้เลือกสถานะ ได้แก่ อยู่ระหว่างพิจารณา ชำระเงินเรียบร้อยแล้ว รายการถูกยกเลิก 

 
 

 


